PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ CÁC HỘI NGHỊ, ĐẠI HỘI TRONG NĂM HỌC 2021- 2022

	TT
	Công việc
	Người phụ trách

	1
	Trang trí, sắp xếp hội trường: 
	Tổ 3, 4, 5

	2
	Chuẩn bị nước uống, rửa li cốc.
	Tổ 1,2

	3
	Cắm cờ + treo băng rôn
	Thầy Tuyên, thầy Sơn

	4
	Loa máy + Chụp ảnh
	Cô Thúy, thầy Sơn

	5
	Văn nghệ
	GV âm nhạc, thầy Sơn

	6
	Tiếp tân
	Cô Thùy Linh, cô Trinh, cô Nhung, cô Sương, Cô Hiền

	7
	Hậu cần+ Giấy mời
	Tổ văn phòng (Đ/c Lan giấy mời, đ/c Nhi hậu cần)

	8
	Bản đăng kí thi đua Công đoàn, Nhà trường
	       Đ/c  Trần TuyênTuyên

	9
	Hoàn thiện báo cáo và lưu hồ sơ 
	

	10
	Viết tin bài
	[bookmark: _GoBack]Công đoàn: đ/c Lê Thương; VC: đ/c Trinh



 	 


					           Hồng Thủy, ngày 8 tháng 10 năm 2021
								HIỆU TRƯỞNG




							          Trần Văn Duẩn


